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ACADEMIC /OPEN (CODE: 917) 
TIME: .2.30 Hrs.                                   
MM-60 

 
 

 कृपया जᱼच कर ल ेᳰक इस ᮧ᳤-पᮢ मᱶ मᳰुᮤत पृ᳧ -4 तथा ᮧ᳤-34 ह।ᱹ 
 ᮧ᳤-पᮢ मᱶ सबस ेऊपर ᳰदए गय ेकोड न᭥बर को छाᮢ उᱫर–पुि᭭तका के 
म᭎ुय-पृ᳧  पर िलख।े 

 उᱫर–पुि᭭तका के बीच मᱶ खाली प᳖ा/प᳖ ेन छोड़ᱶ। 
 उᱫर–पुि᭭तका के अितᳯरᲦ कोई अ᭠य शीट नहᱭ िमलᱶगी। 
अतः आव᭫यकतानसुार ही िलखे और िलखा उᱫर न काटᱶ। 

 परीᭃाथᱮ अपना रोल न०ं ᮧ᳤-पᮢ पर अव᭫य िलख।े 
 कृपया ᮧ᳤ᲂ का उᱫर देने स ेपूवᭅ यह सिुनि᳟त कर लᱶ ᮧ᳤-पᮢ पूणᭅ  व 
सही है। परीᭃा के उपरातं इस स᭥बधं मᱶ कोई भी दावा ᭭वीकार नहᱭ ᳰकया 
जायगेा। 
सामा᭠य िनदᱷश :- 
(1)  सभी ᮧ᳤ अिनवायᭅ है। 
(2)  व᭭तिुन᳧ ᮧ᳤ᲂ के सही िवक᭨प िलख।े 
(3)  सभी ᮧ᳤ᲂ के अकं उनके सामने ᳰदय ेगय ेह।ᱹ 
(4)  ख᭛ड ब और स स े6-6 ᮧ᳤ᲂ को हल करना है। 
 

        

                 ख᭛ड –अ                                
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1. पंिचग मशीन ᳰकतने ᮧकार कᳱ होती ह ै?                              
1×15=15 
 (i) 5 (ii) 4 (ii) 3 (iv) 2 

   2. कायाᭅलय के कायᲄ को ᳰकतन ेभागᲂ मᱶ बांटा जा सकता ह ै ? 

(i) 2 (ii) 3 (ii) 4 (iv) 5 

3. फाइलᲂ कᳱ सूची तैयार करने को ᭍या कहा जाता ह ै? 
4. क᭥᭡यूटर एक इले᭍ᮝॉिनक मशीन ह ै। (स᭜य/अस᭜य) 
5. फाइलᲂ को ᳞वि᭭थत तरीके से रखने कᳱ िविध को..............कहत ेह ᱹ। 

(फाइᳲलग /अनुᮓमिणका) 
6. आशुिलिप का ᭍या अथᭅ ह ै? 

(i) सु᭠दर िलखना (ii) िचᮢ बनाना (iii) तीᮯ गित से िलखना (iv) इनमᱶ से 
कोई नहᱭ । 

7. िन᳜िलिखत मᱶ से कौन-सा सरल रेखा से ᮧकट ᳰकया जाता ह ै? 

(i) न (ii) म (iii) प (iv) इनमᱶ कोई नहᱭ । 

8. सरल रेखा ᳰकसे कहत ेह ᱹ? 
9. जब तीन ᭭वर एक साथ आते ह ᱹतो इ᭠हᱶ िᮢ᭭वर कहते ह ᱹ। (स᭜य/अस᭜य) 
10.  िह᭠दी आशुिलिप मᱶ ............... ᭭वर अपनाए गए ह ᱹ। (33/12) 
11.  क᭥᭡यूटर ᭍या ह ै? 

(i) ᭭वचािलत मशीन (ii) यांिᮢक मशीन (iii) िवधुतीय मशीन  (iv) उपयुᭅᲦ 
सभी । 

12.  कंुजीपटल मᱶ ᳰकतने ᮧकार कᳱ कंुिजया ंहोती ह ᱹ? 

(i) 12   (ii) 10   (iii) 2 (iv) 4 

  13. CPU का पूरा नाम ᭍या ह ै? 

  14. िᮧ᭠टर इनपुट उपकरण ह ै। (स᭜य/अस᭜य)  

  15. बड़ा ᮯत ................को ᮧकट करता ह ै। (᭭व,/᭭तर)  

                                 ख᭛ड –ब 
      ᳰक᭠हᱭ छह ᮧ᳤ᲂ के उᱫर दीिजए ।     2×6=12 

  16. आधुिनक कायाᭅलय कᳱ दो गुण बताइए । 
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  17. डाक का ᭍या अथᭅ ह ᱹ?  

  18. पु᭭तकᳱय अनुᮓमिणका ᳰकसे कहत ेह ᱹ? 

  19. आरि᭥भक बड़ा ᮯत का ᮧयोग ᳰकसके िलए ᳰकया जाता ह ै? 

  20. श᭣दिच᭮न ᳰकसे कहते ह ᱹ? 

  21. क᭥᭡यूटर के दो गुण बताइए । 

  22. आउटपुट उपकरणᲂ के दो नाम बताइए । 

  23. ᭭टाटᭅ बटन ᭍या ह ै? 

 ख᭛ड – स 
      ᳰक᭠हᱭ छह ᮧ᳤ᲂ के उᱫर दीिजए ।     3×6=18 
  24. सामा᭠य कायाᭅलय कᳱ तीन गुण बताइए । 

  25. फाइᳲलग के ᳰक᭠हᱭ तीन लाभᲂ का वणᭅन कᳱिजए । 

  26. कै᭨कुलेटर मशीन के तीन गुण एवं लाभ बताइए । 

  27. िन᳜िलिखत को पᳯरभािषत कᳱिजए – 

      ᭭वर, ᳞ंजन, श᭣द  

  28. श᭣दाᭃर कᳱ पᳯरभाषा दीिजए । श᭣दाᭃरᲂ को ᳰकस ᮧकार िलखा जाता ह ै? 

  29. िनवेश या इनपुट उपकरण ᳰकसे कहत ेह ᱹ? उदाहरण दीिजए । 

  30. सी.पी.यू के घटक कौन-कौन से ह ᱹ?नाम िलिखए । 

  31. मानीटर पर नोट िलिखए । 

 ख᭛ड – द                              
5×3=15  

  32. डाक से कौन-कौन लाभ ᮧा᳙ होत ेह ᱹ? वणᭅन ᳰकिजए । 

                                   या 

      आने वाली डाक या आगम डाक कᳱ ᳞व᭭था ᳰकस ᮧकार कᳱ जाती ह ै?  
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      ᳞ा᭎या कᳱिजए । 

  33. एक अ᭒छे आशुलेखक मᱶ कौन-कौन से गुण होन ेचािहए ?  वणᭅन कᳱिजए । 

                                    या 

      आशुिलिप मᱶ छोटे ᮯत का ᮧयोग ᳰकस ᮧकार ᳰकया जाता ह ै?  ᭭प᳥ ᳰकिजए ।                                 

   

  34. कं᭡यूटर कᳱ िवशेषताᲐ का वणᭅन कᳱिजए । 

  या 

      क᭥᭡यूटर कᳱ ᳲवडो के गुणᲂ का वणᭅन कᳱिजए । 
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